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1. Algemeen.

Vanaf heden is de module “ziekmelden door ouders en leerlingen 18+"” door Magister uitgebreid
met extra functionaliteit. Met deze extra mogelijkheden is het voor ouders en leerlingen van 18+
eenvoudiger geworden de school te informeren over de afwezigheid van hun zoon/dochter.
N.B. Een ziekmelding in een toetsweek dient altijd nog telefonisch doorgegeven te worden.

1.1 Magister App.

Als de ouder of 18+ leerling de app opent ziet men onder het menu “Afwezigheid” 3 tegels:
e Ziekmelden
o Afwezigheid melden
e Overzicht

1.2 Ziekmelden.
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Ziek melden

Meld ziek
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Afwezigheid melden
Is binnenkort afwezig met een goede

reden? Geef het aan ons door. .
_,
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Overzicht
Bekijk alle ziek- en afwezigheidsmeldingen

voor
->

I @] < x

Startscherm afwezigheid

Vanaf deze tegel kunt u als ouder uw kind of de leerling (18+) zichzelf ziekmelden. Als de gebruiker
op de tegel 'Ziekmelden' klikt, kan vervolgens aangegeven worden voor wanneer de ziekmelding
ingaat.

Is dat ‘per direct’, voor ‘vandaag’ (is met terugwerkende kracht voor de hele dag), voor ‘morgen’ of
‘een specifieke dag’.

Vervolgens moet een toelichting (minimaal 10 karakters) ingevuld worden.

Daarna wordt gevraagd om aan te geven vanaf wanneer de gebruiker denkt dat de leerling weer
lessen kan volgen. De melding moet worden afgerond door op 'Melding doorgeven' te klikken.
Hiermee wordt de ziekmelding richting het systeem verstuurd en is de school direct op de hoogte.
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& Ziek melden

Milan ziek melden vanaf
® Nu(11:04)
Vandaag (hele dag)
Morgen (woensdag)

Een specifieke dag

Toelichting (verplicht)
Milan heeft griep.

Wanneer denkt udat ~ weer lessen kan

volgen?
Morgen (woensdag)
Overmorgen (donderdag)
Volgende week

® Nog niet in te schatten

Annuleren Melding doorgeven

I O < x

Ziekmelden

1.3 Beter melden.

Als de leerling zich over een aantal dagen weer fit voelt, dan kan de leerling van 18+ zichzelf, of de
ouder het kind weer beter melden. Met de tegel 'Beter melden' kan de gebruiker aangeven dat de
leerling weer beter is. Dit kan ‘per direct’, ‘vandaag’, ‘vandaag specifieke tijd’ of ‘morgen’. Het beter
melden moet worden afgerond door op 'Melding doorgeven' te klikken. Hiermee wordt de
ziekmelding verstuurd en is de school direct op de hoogte dat ze de leerling weer in de les mogen
verwachten.

Deze functionaliteit is ook beschikbaar in de Web-versie van Magister. De stappen zijn gelijk.
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Afwezigheid & Beter melden
~ is weer beter/aanwezig vanaf
® Vandaag (hele dag)
Vandaag (specifieke tijd)
Beter melden Morgen (woensdag)
Meld I n beter
a
.
Afwezigheid melden
Is binnenkort afwezig met een goede
reden? Geef het aan ons door.
-
Overzicht
Bekijk alle ziek- en afwezigheidsmeldingen
&l
Annuleren
[ @) < x 1l O < x
Beter melden-tegel bovenaan Details ziekmelding
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Melding details

Omschrijving
ziek BETER GEMELD

Toelichting

Datum

om 18:00

Einddatum

Gemeld op

Gemeld door

Beter vandf..

1.4 Afwezigheid melden.

Is er bijvoorbeeld volgende week een medische afspraak, dan klikt u als ouder of 18" leerling op de
tegel 'Afwezigheid Melden'.

Hier kan worden aangeven met welke reden de leerling afwezig is (MB = Medisch Bezoek) en moet
een datum en tijd geselecteerd worden. Er kan ook voor 'Hele dag', worden gekozen, dan is er geen
start- en eindtijd nodig.

Vervolgens wordt u gevraagd een toelichting te geven (minimaal 10 karakters) over het soort
medisch bezoek, in dit voorbeeld orthodontist.

De melding moet worden afgerond door op 'Afwezigheid melden' te klikken. Hierdoor wordt de
informatie richting het systeem verstuurd en is de school direct op de hoogte.
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& Afwezigheid melden

Reden voor de afwezigheidvan

Medisch bezoek W
Hele dag
Startdatum Starttijd

20-5-2025 [ 13 : 00
Einddatum Eindtijd
20-5-2025 [ 15 |:| 00

Toelichting (verplicht)
Orthodontist

Annuleren Afwezigheid melden

[ @) < x

Afwezig melden

1.5 Overzicht.

Op het hoofdscherm kan de gebruiker via de laatste tegel een overzicht bekijken. Binnen het
‘Afwezigheidoverzicht’ is er een lijst met meldingen beschikbaar die het lopende schooljaar zijn

aangemaakt:
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< Afwezigheidsoverzicht

Meldingen Lesregistraties

Medisch bezoek
20 mei 2025 13:00 - 15:00

Ziek Lopende melding
6 mei 2025

< x

Bl 76%8a

Overzicht Meldingen

Op de tab ‘Lesregistraties’ zijn alle geregistreerde absentie en gedragsredenen op lessen die de
leerling heeft gehad op school in te zien.
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& Afwezigheidsoverzicht

Meldingen Lesregistraties
Mei
o Ziek
men -
Ziek
s entl-
7 Ziek
netl -
Maart
Geoorloofd afwezig
GA
econ
November
7 ziek afgehandeld
ziek afgehandeld
b7y &
ziek afgehandeld
ZA e
11 @]
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di 6 mei

7e uur

di 6 mei
6e uur

di 6 mei

4e uur

wo 26 mrt

4e uur

ma 4 nov

7e uur

ma 4 nov

6e uur

ma 4 nov
Se uur

< *

Overzicht Lesregistraties

1.6 Ziekmelden via Magister Web.

De procedure om ziek/afwezigheid te melden via Magister Web is gelijk aan de procedure via de

App.

Onderstaand ter info print-screens uit Magister Web:
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@ > Aanwezigheid ) Afwezigheid

Magister Afwezigheid

@ Vandaag

B e . sl s
© Afwezigheid * ! v
“73 Ciffers Ziek melden Afwezigheid melden Overzicht
Meld Harm ziek Is Harm binnenkort afwezig Bekijk alle ziek- en
met een goede reden? Geef afwezigheidsmeldingen voor
& vs het aan ons door. Harm
&
/5" OPP

th ELO
Y Leermiddelen

¥ Bestellen

Vakkenpakketkeuze

2o Ouderavond

<« Inklappen

@ > Aanwezigheid > Afwezigheid > Afwezigheidsoverzicht

.
Magister Afwezigheidsoverzicht
@ Vandaag =
Meldingen Lesregistraties
B3 Agenda
To Do
© Afwezigheid Ziek  LOPENDE MELDING
11 december 2024
&3 Ciffers
Ziek  sETERGEMELD
1S Examen 29 oktober t/m 13 november

8 uws Ziek  sETER GEMELD

17 september 2024 om 00:00 - 12:25
/5" OPP
& ELO Bezoek arts/tandarts/ortho

29 augustus 2024 om 11:30 - 12:30

@ Portfolio

Ziek BETER GEMELD

(9 Activiteiten 19 augustus om 11:31 Um 2 september

[® Leermiddelen

« Inkiappen

Afwezigheidsoverzicht — Meldingen in Magister Web
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Afwezigheidsoverzicht — Lesregistraties in Magister Web

@ > Aanwezigheid > Afwezigheid > Afwezigheidsoverzicht

.
Ma g ister Afwezigheidsoverzicht
Vandaay
@ e Meldingen  Lesregistraties
& Agenda
December
To Do
vr 13 december
@ Afwezigheid s KUDA - I] - LHS1KUDA 8e uur
&3 Ciffers Zi6k vr 13 december
# NETL-Ws-LHSB 4e uur
& Examen
vr 13 december
& s o Zek
ENTL - ES - LHSB 3e uur
/5 OPP
Ziek vr 13 december
& B0 X FATL-AB- LHSGFATL Teuur
@ Portfolio Ziek do 12 december
* CKV-LA-LHSB 6e uur
2 Activiteiten
: do 12 decemb
M Leermiddelen m 2k e
NETL - NL - LHSB 3euur
Ziek do 12 december
 ENTL-MY-LHSB 2euur
Ziek do 12 december
& GES - EB - LH52GES Te uur
Ziek wo 11 december
P FATL-AB- LHSGFATL 7e uur
" &« Inklappen Ziek wo 11 december
2 ENTL-MY-LHSB 6e uur
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